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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Denominacion del responsable: El H. Ayuntamiento de Morelia, a fravés de la Secretaria de
Administracion es la instancio encargada de proteger los dafos personales que por cualquier

medio fisico o electrénico recabe, por lo fanto, es responsable del fratamiento de los dafos
personales que nos proporcione para el desahogo y atencion de cualguier comunicacion o
solicitud personal, telefonica, por escrito, correo electrénico y en linea gue reciba el Ayuntamiento.

Todos ellos serdin protegidos conforme a lo dispuesto por el Articulo 6°, apartado A, fraccion Il, y
el 16 segundo pdrrafo de la Constitucion Polifica de los Estados Unidos Mexicanos; por la Ley
General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; por la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Esfado de Michoacdan y la
demds normatividad que resulte aplicable.

Domicilio de la instancia responsable: Avenida Rio Grande #2390, Colonia Canteras de Moreliag,
Michoacan, Codigo Postal 58218, entre Av. Miguel Hidalgo y Costilla y Periférico Revolucion,
contamos con horarios de atencion de 08:30 a 16:30 horas, teléfono (443) 322-28-10, correo
electronico administracion.ditail@morelia.gob.mx

Finalidad del tfratamiento: Sus dafos personales idenfificativos serdn utilizados para registrar y
dar seguimiento a los servicios otorgados que brinda el H. Ayunfamiento de Morelia a cualquier
persona. Ademds de establecer comunicacion directa con los ciudadanos en caso de ser
necesario, para la prestacion de los servicios requeridos, como podrian ser:

% Proporcionar los bienes y servicios que requieran para su funcionamiento las diversas
Dependencias Municipales.

% Celebrar los convenios y confratos de Adquisiciones, de Servicios, asi como confratos de
Obra Publica vy los relacionados con los mismos.

% Afender las necesidades de contrafacion y/o recorfe de personal que requiera el H.
Ayuntamiento.

% Signar confrafos para la prestacion de Servicios Profesionales, de Honorarios de
Arrendamiento vy de Coordinacién con Instituciones Educativas, que requiera el
Ayuntamiento.

% Controlar el servicio de mantenimiento de vehiculos, maquinaria, mobiliario y equipos para

el uso del Ayuntamiento.

o,

% Adminisfrar los servicios de infendencia y vigilancia del Ayuntamiento.

o,

% Generar informes y reportes.

o,

% Expedir informacion laboral y/o personal (expediente laboral) cuando sea de
competencia laboral, juridica o del Tribunal de Justicia.
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% Regisfro y liberacion de Servicio Social y/o Practicas Profesionales.

% Difusion de actividades, avances y resultfado de la Dependencia en medios de
comunicacion y redes sociales.

% Identificacion de visitas para el registfro de acceso vy salida de las instalaciones de la

Secretaria.

Los datos personales se manftendrdn con fines estadisticos, con el objeto de contar con
informacion que permita realizar indicadores de gestion, informes de labores, asi como analizar
la viabilidad de realizar adecuaciones y mejoras. Es imporfante sefialar que las estadisticas que
se generen, no vinculardn la informacion general con datos que hagan identificables a los
titulares.

Datos personales sometidos a tratamiento: Los datos personales enlistados a confinuacion,
podran ser solicitados por la Secretaria de Administracion, de forma directa o indirecta, vy
Unicamente seran ufilizados para el cumplimiento de los objetfivos, facultades, atribuciones y
obligaciones de la misma, a través de los documentos iddneos que los contengan:

X3

S

Clave Unica de Registro de Poblacion
Clave de elector

Numero de INE

Codigo de identificacion de la credencial para votar (CIC)
Estado civil

Lugar y fecha de nacimiento

Registro Federal de Contribuyentes
Afores

Clave interbancaria

Correo electronico

Cuenta bancaria

Curriculum vitae (Documentos de Soporte)
Domicilio fiscal

Domicilio particular

Fdad

Escrituras

Estado civil

Firma aufografa

Fotografias

% Informacion fiscal

% Situacion de solvencio

% Situacion fiscal

% Nacionalidad

% Nombre

% Numero de cédula profesional
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X/

% Numero de seguridad social
% Numero de tarjefa de nomina
% Numero felefénico de celular o particular

X/

% Referencias comerciales

D)

% Sexo Biologico

X/

% Titulo

*,

Datos personales de menores de edad que podrian ser solicitados:

X/
L X4

Nombre

Fotografia

Clave Unica de Registro de Poblacion
Domicilio particular

Lugar y fecha de nacimiento

Numero felefénico de celular o particular
Correo electronico

X/
L X4

X3

S

X3

S

X/
o

X3

S

X3

S

En el caso de los datos personales y sensibles de menores de edad, los mecanismos que se tienen
implementados para recabar el consentimienfo de la persona que ejerce la patria pofestad, o
en su caso, del fufor o representante legal, estan sujetos a las reglas de representacion dispuestas
en el Cdodigo Familiar para el Estado de Michoacdn de Ocampo y supleforiamente las
disposiciones establecidas en el Codigo Civil Federal.

Datos sensibles que podrian ser recabados: Ademds de los datos personales mencionados, la
Secretaria de Administracion, ufiliza los siguientes datos personales considerados como sensibles,
que requieren de especial proteccion, asi como el consentimiento expreso del Titular de los
MISMOS para su fratamiento:

X4

Afiliacion Sindical
Discapacidad
Estado de Salud
Enfermedades
Huella Digital

L)

X/
o

o

X3

S

%

Finalidad del tratamiento que requiera el consentimiento del titular: Los datos personales
sensibles, se recaban Unica y exclusivamente para uso administrativo, se solicitan de conformidad
con las atfribuciones y obligaciones de la normativa de esta dependencia y podran ser ufilizados
para las siguientes finalidades: contratacion, recorte y/o despido del personal, uso de datfos
biométricos para confrol de asistencia, eficientar la administracion de los recursos humanos de
acuerdo a las funciones faculfades y competencias de cada drea del municipio, brindar los
servicios pactados en las condiciones generales de frabajo de agrupaciones sindicales y generar
expedientes de cada uno de los frabajadores del municipio; el consentimiento para su



J&»!(j H. AYUNTAMIENTO
%‘f‘t‘ﬁ?g DE MORELIA

5172
tratamiento serd recabado mediante la aceptacion al aviso de privacidad infegral que se pondrd
a disposicion al momento de la obtencion de los datos enlistados.

Fundamento legal que faculta el tratamiento: Los datos personales y sensibles en posesion de
esta Secrefaria de Administracion son los necesarios y proporcionales para el ejercicio de las
afribuciones y objefivos establecidos en:

Leyes Federales:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 6, apartado A, fraccion I, y
16, segundo pdrrafo.

» Ley del Seguro Social, articulo 15

» ey General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad, articulos 7, 8, 9, 1.

= Articulo 291-K, fraccion IV de la Ley Federal del Trabajo.

» ey General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, articulo 68.

» Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Leyes Estatales:

= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacdan de Ocampo.

» ey de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Profeccion de Datfos Personales
del Estado de Michoacdn, articulos 33 y 34.

» Ley delos Trabajadores al Servicio del Estado de Michoacdn de Ocampo, capitulo Il 111, 1V,
V, VI y VI

» ey Orgdnica Municipal del Estado de Michoacdn de Ocampo, artficulo 40, fraccion F.

» Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma del Estado de Michoacdn y
sus Municipios, articulos 35y 36 vy, capifulo Cuarto de su Reglamento.

Leyes Municipales, Lineamientos y/o Reglamentos:

*» Bando de Gobierno del Municipio de Morelia, articulo 31, inciso F, 32 numeral XI, 43, Inciso
E, 44.

» Reglamento de Organizacion de la Administracion Publica del Municipio de Morelig,
Michoacdn, articulos 52, 56 y 57.

» Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos del
Municipio de Morelia, articulos &, 9,10, 74 vy 75.

» Reglamento Inferior de la Secretaria de Administracion del Municipio de Morelia, artficulo
1, fraccion VI

» Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles, articulos 12 y 116.

» [ineamientos y criterios para elaboracion, revision, registro y seguimienfo de convenios y
contratos.

* Manual de Lineamienfos vy Procedimientos para el Ejercicio, Control y Evaluacion del
Presupuesto de Egresos 2025.
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Transferencia de datos personales: No serd transferido ningun ofro dato personal, salvo

aquellos que no requieran el consentimiento de los titulares, en términos de lo previsto en el
articulo 18 de la Ley de Profeccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Michoacdn, siempre que dicha fransferencia este prevista en la ley, sea legalmente
exigida para la investigacion y persecucion de los delitos, asi como la procuracion o
administracion de justicia y sea requerida por autoridad competente mediante mandamiento
escrifo.

Integracion de datos a la Base de Datos de Informacion Municipal (BIM): Los datos
personales proporcionados serdn fratados conforme a lo dispuesto en la normatividad aplicable
y podrdn ser integrados a la Base de Datos de Informacion Municipal (BIM), la cual agrupa la
informacion de los diferentes sistemas utilizados por el Ayuntamiento de Morelia para su
operacion, en cumplimiento del Reglamento de Gobierno Digital de la Administracion Publica
Municipal de Morelia.

Mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO, para
que el titular pueda manifestar la negativa a su tratamiento: Usfed podrd presentar una
solicifud para el ejercicio de sus derechos ARCO, en términos de lo establecido en los artficulos 49,
50, 51y 52 de la Ley General de Proteccion de Datfos Personales en Posesion de Sujetos y 44, 45,
47y 48 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de Michoacdn de Ocampo; a fravés de la Plataforma Nacional de Transparencic
[http://www.plataformadetransparencia.org.mx] o bien, ante la Unidad de Transparencia del

Ayuntamiento de Morelia, denominada:
Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacion

Ubicacion: Calle Uruguay, namero 497, Colonia Las Américas, C.P. 58270

Correos electrénicos: clasificacion.ditai@morelia.gob.mx y

transparenciamorelia@morelia.gob.mx

Numero telefonico: 443-312-3641
Requisitos de la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO (articulo 52 de la Ley General):

1. Nombre del titular, domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

2. Exhibir los documentos que acrediten la idenfidad del fitular vy, en su caso, la personalidad e

idenfidad de su representante;

Precisar el drea que frata los datos personales;

4. Lo descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer
alguno de los derechos ARCO;

5. La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el fitular,

w
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6. Cualguier ofro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos personales,

7. En caso de solicitar el acceso a datos personales, se deberd senalar la modalidad en la que
prefiere que éstos se reproduzcan;

8. Tratdndose de una solicitud de cancelacion, senalar los causos gue lo mofiven a solicitar la
supresiéon de sus datos;

9. Para la oposicion, manifestar las causas legitimas o la situacion especifica que lo llevan a
requerir el cese del fratfamiento, asi como el dano o perjuicio que le causaria la persistencia
del tratamiento.

En caso de que usted considere que su derecho a la profeccion de datos personales ha sido
vulnerado, le asiste el derecho de acudir ante el Instituto Michoacano de Transparencia, Acceso
a la Informacion y Profeccion de Datfos Personales del Estodo de Michoocan
[hitp//imaip.org.mx], donde podrd presentar su inconformidad.

Medios a través de los cuales el responsable comunicard a los titulares los cambios al aviso
de privacidad: Se hard de su conocimienfo a fraveés del portal de fransparencia de la pagina
web oficial del H. Ayuntamiento de Morelia: [hitps.//www.morelia.gob.mx/transparencio/]

Fecha de actualizaciéon: 27 de febrero del ario 2025
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